UBND HUYEN DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PINH HIEP Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

Sé: 116 /KH-MNDH Dinh Hiép, ngay 27 thang 9 nim 2024

KE HOACH KIEM TRA NOQI BQO TRUONG HQC
NAM HOQC 2024- 2025

Cin cir Cong vin s6 2110/SGDPT-TTr ngay 28/8/2023 ctua S& GDDT vé viée tiép tuc
ting cudng thanh tra gido duc dap tng yéu cau d6i méi gido duc va dao tao;

Cin cir Cong vin sd 2188/SGDDT-TTr ngay 31/8/2023 cua S& GDPT vé viéc hudng
dan cong tac kiém tra ndi bd truong hoc;

Cin clr cong van s6:206/PGDDT, ngay 31/8/2023 cua phong GDPT huyén Dau Tiéng,
vé viéc tiép tuc ting cudng thanh tra gido duc dap Gng yéu cau doi méi gido duc va dio tao;

Cin ctr theo cong van sé 212/PGDDT Ngay 11 thang 9 nam 2023 vé viéc huéng dan
thuc hién cong tac kiém tra noi bo truong hoc;

Cin cir nhiém vy nam hoc va tinh hinh thyc té cta nha truong, Truong MN Binh Hiép
xay dung ké hoach kiém tra noi bo truong hoc ndm hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I/ MUC PiCH, YEU CAU:

1. Cong tac kiém tra noi bo truong hoc 1a hoat dong quan 1y thuong xuyén cua hiéu
truong, nham gidp hiéu truong tim ra nhiing bién phap don doc, giup dd va diéu chinh ddi
tugng kiém tra, gop phan hoan thién, cung c¢6 va phat trién nha truong.

2. Kiém tra noi bo nham gitp mdi c& nhan, to chirc trong nha truong tudn thu va thuc
hién dang cac qui dinh caa phép luat va qui dinh, qui ché caa nganh, trong thuc hién nhiém vu
nham dat chat lwong, hiéu qua cdng tac tot.

3. Qua kiém tra dé don dbc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc cua cong
tac quan ly. Cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc, tir d6 nang cao y thirc trach
nhiém ctia mdi thanh vién trong nha trudng, gop phan nang cao chat luong va hiéu qua cua céc
hoat dong cham soc, nudi dudng, gido duc tré.

4. Kiém tra tit ca cac hoat dong cua tap thé, can bo, gido vién, nhan vién phai dung qui
trinh, khach quan, trung thuc.

Il. NHIEM VU:
1. Nhiém vu trong tam:

Tiép tuc tham gia nang cao trinh d6 ly luan, tap huén nghiép vu kiém tra, kién toan cung
c¢b x4y dung d6i ngii thanh vién trong Ban kiém tra nha tredng, nham thuc hién tdt vai tro kiém
tra ndi bd cia timg ca nhan trong Ban kiém tra.



Thuce hién cong tac kiém tra theo chu dé nim hoc 2023 - 2024 “Xay dung tredng mam
non xanh - an toan - than thién”.

D4i méi va nang cao chét luong cong tac kiém tra hoat dong su pham cua nha gido
nham tiép tuc chan chinh né nép, Ky cuong hoat dong day va hoc, kién quyét ngan chan céc
hién tuong tiéu xam pham than thé, khau phan an cua tré trong don vi.

T chirc kiém tra viéc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va Luat Phong, chdng tham
nhiing; Luat khiéu nai t6 cdo va thuc hién 03 cong khai theo Thong tu 36/TTBGDDT ngay
28/12/2017cta B6 Gido duc va Pao tao vé cong khai dbi véi cac co sd gido duc thudc hé théng
quéc dan.

Thuec hién chi dao, huéng dan ty kiém tra & cac bd phan t6 khdi trong don vi.
2. Nhiém vu cu thé:
a. Ting cwong cong tac kiém tra, danh gid, rit kinh nghiém thuc hién cha de:

Kiém tra viéc thyc hién chu dé nam hoc “Xay dung trwong Mam non hanh phuc, lay
tré em lam trung tam”

Thuc hién ang dung véi khau hiéu “T4an tdm - Tan tuy - Tan lyc tat ca vi cac chau than

yéu”.
Théng diép hanh dong “Tan tuy chiam soc tré va kién nhan trong gido duc tré mam non”.
Tiép tuc thyc hién chuyén dé ATGT chuong trinh “Téi yéu Viét Nam”
Tang cudng cong tac kiém tra noi dung 03 cong khai
Cong khai vé chat luong CSNDGD;
Cong khai vé doi ngii, CSVC, trang thiét bi phuc vu day va hoc;
Cong khai vé tai chinh;
Nang cao chét luong kiém tra thuc hién 03 cudc van dong

“Hoc tap va 1am theo tim guong dao duc HO6 Chi Minh”, “Noi khong vdi tiéu cuc va
bénh thanh tich trong gido duc”

“MJi thay c6 gido la tAm guong vé dao duc tu hoc va sang tao” va “phong trao xiy dung
trrong hoc than thién hoc sinh tich cuc”

Kiém tra cong tac ung dung cdng nghé thong tin, d6i maéi quan ly tai chinh, mua sam,
bao quan va sir dung cé4c trang thiét bi, to chiic hoat dong su pham (Chiam soc - Gido duc) tré
trong nha truong.

Kiém tra viéc huy dong tré 5 tudi dén truong.

b. Hinh thrc, muc tiéu kiém tra:

* Kiém tra chuyén mén

Kiém tra toan dién: 02 GV/ 19 GV (ty ¢ 10,52%).



Kiém tra dot xuat: 100% GV, CD

*Kiém tra chuyén dé

Kiém tra 100% GV

Kiém tra 50% CB, NV

* Kiém tra té chic hanh chanh:

Dinh ky 1lan/ HK

* Kiém tra tai chinh

Ban tra: dinh ky hang thang (ky duyét hd so thu chi ban tri )
Ngan sach: dinh ky thang, quy (ky duyét thu chi ngan sach)
Theo dbi dién bién quy tién lwong, hoat dong

I11. NQI DUNG KIEM TRA:

1. Noi dung trong tam

a. Kiém tra hanh chinh nha truong:

Kiém tra vé doi ngii gido vién, can bd va nhan vién.

Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu.

Ké hoach phét trién gido duc.

Hoat dong long ghép gido duc (I& gido, GDBVMT, TKNN, ATGT, GDDD,
GDTTHCM, GDAN) cho tre.

Hoat dong va chat luong chim séc - nudi dudng - gido duc tre.
Tu kiém tra cong tac quan Iy caa hiéu truéng.

Xay dyng va to chic thuc hién ké hoach nim hoc.

Quan ly can bg, giao vién, nhan vién.

Cong tac kiém tra noi bo nha truong cua hiéu trudng.

Thuc hién ché dd chinh sach cua Nha nudc doi véi can bo, gido vién, nhan vién, thuc
hién quy ché dan chu trong nha truong.

Cong tac tham muu, xa hoi hoa gido duc; quan hé phdi hop cong tac giita nha trudong véi
cac doan thé.

Quan 1y hd so danh ba tré.
b. Kiém tra chuyén dé:
Kiém tra thuc hién “3 cong khai”

Kiém tra viéc thyc hién ddy manh tng dung coéng nghé thong tin trong chim séc - nudi
dudng - giao duc tré.



Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong.

Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Luat thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua ctia Nganh.

c. Kiém tra céc té, nhom trong nha truong:

Kiém tra cong tac quan 1y cta to trudng, nhom trudng.

Kiém tra hd so chuyén mon.

Kiém tra chat luong day - hoc ctia t6 nhém chuyén mon.

Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mon.

Kiém tra ké hoach boi dudng va ty boi dudng chuyén moén nghiép vu.

Kiém tra chi dao phong trao hoc tap vui choi (tham gia van nghé, tro choi, hoi thi, ngay
hoi ngay 1) cta tré trong nha trudng.

d. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha giéo:
Noi dung kiém tra.

Trinh d6 nghiép vu su pham.

Viéc thyc hién quy ché chuyén mon.

Két qua giang day.

Thuc hién cac nhiém vu khéc (khi dugc phan cong).
Panh gia xép loai khi két thuc kiém tra.

Dénh gia nang lyc nghiép vu su pham.

banh gia viéc thuc hién quy dinh chuyén mon.
Panh gia két qua giang day.

Panh gia viéc thuc hién cac nhiém vu khac.

2. Ndi dung cu thé:

* Phat trien duy tri sé lwong:

Kiém tra vé ty Ié chuyén can, bé ngoan.

Kiém tra vé duy tri sé luong.

Kiém tra viéc huy dong tré 5 tudi dén truong

Kiém tra danh gia cong tac phan cong, phan nhiém, dinh bién nhom I6p (higu qua cong
Viéc).

* Chdt lwong té chirc hoat dong:
Kiém tra vé chat luong CSNDGD

Kiém tra to chirc hoat dong (vui choi, hoc tap, né nép in ngu, né nép sinh hoat).



Kiém tra to chirc hoat dong so ché bién thirc an cho tré.
* Xay dung thuee hién ké hoach cong tac hoar déng:

Ho so sb sach cua ¢ va tre,

Ho so sb sach ké hoach can bo, nhan vién.

Kiém tra cong tac ang dung cdng nghé thdng trong to chirc hoat dong cham séc - nudi
dudng - gido duc tré trong nha truong.

* Céng tdc luu trik ho so hanh chanh, tai san, tai chinh:
Ho so van thu luu trit

HO so cap nhat tai san nha trudng

Ho so ching tir (du todn, quyét toan, thanh toan ...)

S6 thu chi kinh phi hoat dong (ngan sach - ban tri)

Kiém tra cong tac ung dung cdng nghé thong tin, d6i ma&i quan ly tai chinh, mua sam,
bao quan va st dung cac trang thiét bi trong nha truong.

* Nhiém vu cong tac:

Thuc hién quy ché 1am viéc caa don vi

Thuc hién quy ché chuyén mén.

Thuc hién quy ché cong sé (trang phuc, giao tiép ...)

* Cong tac phai hop:

Nha truong vai cong doan, doan thanh nién.

Ph6 hiéu truang phy trach chuyén mon - T6 truéng - Giéo vién - Nhan vién.
Ph6 hiéu truong - To trudong chuy@n mén - To trudng vin phong - Phu huynh.
T6 truong - TO phd - Gido vién - Nhan vién - Phu huynh.

e HINH THUC KIEM TRA:
Kiém tra dot xuat (khong bao trudc).

Kiém tra chuyén nganh (toan dién GV): bao trudc 1 tuan.
Kiém tra chuyén dé: bao trudc 3 ngay.

IV. CHUONG TRINH KIEM TRA CU THE :

Thoi N@i dung Poi twong kiém |  Ghi chd
gian tra

- Kiém tra viéc tong vé sinh toan truong. - GV-NV

- Kiém tra ho so tuyén sinh dau nim -GV- KT

, - Kiém tra nhac nho GV trang tri I6p du | - GV
Thang 8 nam chuan bi tot cho ndm hoc.
12024 - Kiém tra Xay dung thuc don cho tré -CD




-Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh -GV
-Kiém tra cdng tac truc cua bao vé -BV
-Kiém tra vé sinh cac nhom I6p -GV
Thang | -Kiém tra cong tac y té truong hoc Y Té
9/2024 | -Kiém tra bép an -CD
-Kiém tra viéc thuc hién hd so s6 sach cia | -To chuyén mon
t6 chuy@n mon
-Kiém tra cdng tac day va hoc céc lop -GV
-Kiém tra noéi dung tuyén truyén phong |-GV
chdng dich bénh & cac 16p.
-Kiém tra viéc thuc hién cac ké hoach -HT -PHT
- Kiém tra hoat dong gido duc & cac 16p. -GV
- Kiém tra Méi truong trong va ngoai lop. | -GV
Thang | -Kiém tra cong tac thu chi cac khoan thu ho | -KT-TQ
10/2024 | - Kiém tra khau tiép pham va ché bién -GV
- Kiém tra vé sinh nha bép
- Kiém tra viéc quan ly va to chuac hoat -CD
dong cham soéc nudi dudng tré, viéc xay -PHT
dung thue don, tinh toan tién an, khau phan
dinh dudng cho tré, viéc td chirc cac hoat
dong cham soc suc khoe tré.
- Kiém tra viéc td chuc trién khai thuc hién | - GV
chuong trinh chuyén mon.
-Kiém tra viéc hoc bdi dudng thuong xuyén | - GV
Thang | cua gido vién
11/2024 | -viéc thyc hién cac chi dao vé quan ly | -HT-PHT
chuyén mon, nghiép vu va cong tac quan ly
hanh chinh nha nudc
-Kiém tra chuyén mén dot xuat. -GV
- Kiém tra toan dién gido vién -CD
- Kiém tra cac ngudn hoat dong ngan sach.
- Kiém tra thu chi ban tr( -PHT
- Kiém tra VSATTP cua don vi. -CD
- Kiém tra hoat dong chuyén mén dot xuat & | - GV
cac lop.
- Kiém tra cong tac can do tré lan 2. Y Té
- Kiém tra, danh gia méi truong an toan ¢ | -GV
. cac lop.
Thang | _Kidm tra khau tap dot van nghé cho cac -GV
12/2024 | chau chuan bi I3 hoi mung xuan. -GV
- Kiém tra cong tac 16ng ghép ngay thanh | -GV
lap quan doi nhan dan VN
- Kiém tra cong tac dam bao an toan VSTP | -KT
-Kiém tra cdng tac tinh TGTB -KT-TQ
- Kiém tra cong tac tap dot vin nghé cho | - GV
cac bé chuan bi té chirc 18 hoi mirng xuan
- Kiém tra hoat dong chuong trinh MN ¢ | -GV

cac lop.




- Kiém tra cong tac truc tét

-CBGV

- Kiém tra cong tac hoc bdi dudng thuong | -GV
Xuyén cua giao vién
Thang | - Kiém tra cong tac téng vé sinh dé chuan bi | -CB-GV-NV
01/2025 | don tét
- Kiém tra khau tiép pham, ché bién -CD
-Kiém tra, tong hop béo céo, PMIS giira Y Té
nam
- Kiém tra viéc can do nhitng tré suy dinh | - Y té
duong, béo phi
- Kiém tra ho so s sach cac 16p dé don -HT-PHT
doan kiém tra s&, phong
- Kiém tra tai chinh ban tra. -KT-TQ
-Kiém tra hoat dong chwong trinh MN ¢ céc | -GV
l6p.
Thang | - Kiém tra theo ddi si sb tré & céac l6p sau | -GV
02/2025 | tét.
- Kiém tra vé sinh céc I6p -GV
- Kiém tra ho so thu quy. -TQ
- Kiém tra dot xuat cong tac truc cua bao vé | -BV
- Kiém tra viéc Xét thi dua dot 1, phat dong | -TT
thi dua
- Kiém tra tai chinh ngan sach, quy héi | -TQ
khuyén hoc.
- Kiém tra hoat dong chuong trinh MN ¢ | -GV
Thang | céc I6p.
3/2025 | - Can do, kham stc khoe dinh ky lan 2. Y Té
- Kiém tra cbng tac (ng dung cong nghé
théng tin vao cdng tdc quan 1y nha truong,
quan Iy tai chinh tai san. -KT-Y Té
- Kiém tra hoat dong chuong trinh MN ¢ | -GV
cac laop.
- Phac tra toan dién va chuyén mén 02 gido | -GV
Thang | vién.
4/2025 | - Kiém tra cong tac béo céo cong tac y té | - Y Té
truong hoc, phong tranh tai nan thuong tich
cho tré trong truong hoc
- Kiém tra danh gia bo chuan phét trien tr¢ 5 | -GV
tudi & 1op 4.
- Kiém chuyén mon dot xuat -GV
Thang | -Kiém tra co s& vat chat va niém phong lop,
5/2025 | nha bép, phong hop. -GV-NV
-Kiém tra vé sinh nhém 16p -GV
-Kiém tra cong tac dam bao VSATTP -CD
- Cong tac tu kiém tra noi bo; quan ly
chuyén moén; cong tac thi dua khen thuéng. | -HT




Trén ddy 1a k& hoach kiém tra noi bo cua Truong mam non Dinh Hiép nim hoc 2024 -
2025, nha trudng rat mong nhan dugc su chi dao va huéng dan caa lanh dao Phong GDBT Dau
Tiéng dé nha truong thuc hién tét cong tac kiém tra noi bo nha truong dam bao dung quy
dinh./.

Noi nhan: HIEU TRUONG

- Phong GD&DT;
- PHT, T4 truong;
- Ban KTNB;

- Luu VT.

Pham Bach Lién
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