UBNDHUYEN DAUTIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON DINH HIEP Péclap - Twdo - Hanh phiic
S6: 29/Qb-MNDH Pinh Hiép, ngay 12 thang 9 ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Quy ché To6 chirc va Hoat dong Truwong mam non Pinh Hiép
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DPINH HIEP

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé
gi&o duc va dao tao vé viéc Ban hanh Piéu 1¢ truwong Mam non;

Can cit Théng tw lién tich so 48/2011TT-BGDDT ngdy 25 thing 10 ndm
2011 quy dinh ché d¢ lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir vao Théng tw sé 06/2015/TTLT-BGDPT-BNV ngay 16 thang 3 ndm
2015 quy dinh vé danh muc khung vi tri viéc lam va dinh muc sO nguoi lam viéc
trong cdc co sé gido duc mam non céng lip;

Xét tinh hinh thuc té cia T ruong mam non Dinh Hiép.

QUYET PINH:

Piéu 1. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Truong Mam non Dinh Hiép (Quy
ché dinh kém).

Piéu 2. Quy ché hoat dong cua nha truong co6 hi€u luc trong nam hoc 2024 -
2025.

Picu 3. Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng, cac to trudng, toan thé gido vién,
nhan vién nha trudng co trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu
luc ké tir ngay ky./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND huyén;

- Phong GDDT;

- Céc bo phén t6, khdi;
- Luu: VT.

Pham Bach Lién



UBND HUYEN DAUTIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PINH HIEP Pécp - Twdo - Hanh phiic

QUY CHE HOAT PONG NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 29/0D-MNPH ngay 12 thang 9 ndam 2024 ciia
Hiéu truong Truong Mam non Pinh Hiép)

Trong moi hoat dong cua nha truong, nham xay dung trat tu ky cuong tiép
tuc thuc hi¢én nhiém vu phat trién gido duc mam non phu hop vé1 duong 161 chu
truong cua Pang, chinh sach Phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua nganh. Thuc
hién hoc tap va lam theo tu tudng, tim guong dao dirc, phong cach H6 Chi Minh
trong cac hoat dong hoc tap va rén luyén cta hoc sinh; trién khai sang tao va hiéu
qud phong trao thi dua "Xay dung truong hoc than thién, hoc sinh tich cyc"; thuc
hién cudc van dong "Mobi thﬁy, co giao la mot tAm guong dao duc, tu hoc, sang tao.
toan thé CB.GV.NV Truong MN Dinh Hiép thong nhat va quyét tam thuc hién quy
ché hoat dong nha truong trong nim hoc 2024 - 2025 cy thé nhu sau:

I. VI TRI NHA TRUONG

1.Truong Mam non Pinh Hiép duoc thanh 1ap trén co s& Truong Mau gido
Pinh Hiép nim 2008. Puoc ddi tén truong theo quyét dinh sd 1346/QD-UBND
ngay 31 thang 10 nam 2016 ctia cha tich UBND huyén Dau Tiéng; dudi su quan 1y
cia Phong Giao duc va Pao tao huyén Dau Tiéng, thudc hé théng gido duc qubc
dan, c6 tu cach phap nhan va c6 con dau riéng, dam bao tinh phap 1y trong hoat
dong cham soc suc khoe, nudi dudng va giao duc tré tai nha truong.

2. Trudong do cép uy Pang chinh quyén dia phwong ldnh dao; Phong Giéo
duc va Pao tao quan 1y vé chuyén mén; UBND huyén Dau Tiéng truc tiép quan 1y.
II. NHIEM VU QUYEN HAN

1- T churc giang day, hoc tap va cac hoat dong theo chuong trinh muc tiéu
gido duc mam non do Bo GD-DT ban hanh.

2- Huy dong hoc sinh trong do tudi mam non dén truong, Thyc hi¢n nhi€ém
vu phé) cap gido duc mam non ding do tudi, dic biét 1a phé cap tré¢ 5 tudi theo
ding quy dinh cua nganh.

3- Quan 1y gido vién, nhan vién, hoc sinh, co s¢ vat chit, trang thiét bi, tai
chinh. Stir dung CSVC, trang thiét bi, tai chinh theo diing quy dinh, dung phap luat.

4- Thyc hién nghiém tac 3 cong khai va 4 kiém tra.

5- Tham muu va thuc hién tot cong tac xa hoi hoa gido duc.
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6- Phéi hop voi gia dinh, cong dong xay dung moi trudng gido duc lanh
manh cham lo dén cham soc gido duc hoc sinh.
III. VE NGUYEN TAC:

1. Thyc hién nguyén tic tap trung dan cha dam bao yéu cau co ché Chi bo
lanh dao Ban gidm hi€u quan 1y, can bd gido vién nhan vién lam chu.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong phu hop véi Hién phap, Phéap luat,
quyén phai di doi v6i nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gin lién véi ky cuong.
C4 nhan phuc tung tap thé, thiéu s phai phuc ting da sb. Moi thanh vién trong
truong dam bao phat ngén dung chd, dung muc.

3. Lam viéc c¢6 ké hoach, chi dao theo ké hoach, thuc hién theo ké hoach.

IV. CHE PO LAM VIEC:
* Thoi gian lam viéc:

1. Thyc hién ché d6 1am viéc 40 gio/ tudn theo thong tu sd 48/2011/TT-
BGDDT ngay 25 thang 10 ndam 2011 Thong tu quy dinh ché do lam viéc dbi véi
gi4o vién mam non.

2. Péi voi gido vién lam viée theo quy dinh cta chuyén mon. Can bd nhan
vién lam viéc theo hanh chinh.

3. T6 vin phong: Lam viéc theo lich phan céng riéng, dam bao dung gid quy
dinh, chinh trang noi lam viéc sach s&, gon gang, sip xép hd so ngin nap, khoa
hoc.

4. Péi véi gido vien: Pam bao ding gid quy dinh Tir 6 gio 30 dén 17 gio
(Truc sdang: 6 gio dén triong) Hang tuan tham gia lao dong tong vé sinh, cham soc
g6c thién nhién, y thic bao vé moi truong xanh, sach, dep, ngoai ra tham gia day
dua nhiing dot phong trao do nganh va dia phuong phat dong.

5. Déi vé6i bao vé:

Sang mé cong trudng cho PHHS guri tré vao Iic 6gio30 pht, dong cong
79io 00; Chiéu mé cong trudng chinh vao ldc 16 gio 30phut .

Truc bao Vé co quan 24/24h. M& cong truong khi vién chic - nguoi lao
dong di lam va ra v&, khi c6 khach dén. Tuyét d6i tranh tinh trang ca truc vang bao
vé trong truong, (luan phién nhau dam bao ca truc, dam bao suc khoe).

6. D6i voi cap dudng: Pam bao ding gio quy dinh. Sang: Tir 06 gio 00 dén
16 gio 00 (Riéng bép chinh di lam tir 05gio 00, chiéu dwoc vé sém 15gio 30, tuy
nhién c6 sw linh ddng khi thiéu cdp dwéng trong ngay ) Nhan thyc pham, vé sinh
d6 dung nha bép. Hang tuan tham gia lao dong tong vé sinh, chim soc hoa kiéng,
vuon rau, y thirc bdo v¢ moi trudng xanh, sach, dep, tham gia dﬁy du nhirng dot
phong trao do nganh va dia phuong phat dong ....

* Ché @9 hoi hop:
1. Hop hoi dong trudng 3 1an ( Pau hoc ky I, dau hoc ky II, cudi hoc ky II )
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2. Hop trung tam (trude khi hop hoi dong sw pham ) thanh phan gom: Pang -
BGH - Cong doan - Poan TN - T trudéng - Thanh tra nhan dan. Noi dung: Thao
luan, théng nhét 01 sb ndi dung trién khai trong hop hoi ddng ...

3. Hop hoi ddng su pham mdi thang 1 1an vao luc 8 gid, ngay tht bay tudn
dau tién. Phién hop phai c6 100% CB.GV.NV tham gia, khong noi chuyén, lam
viéc riéng, ghi chép nghiém tuc day du ndi dung va tham gia dong gop ¥ kién xay
dung trudng, ngoai ra trong trudng hop can thiét c6 nhimg phién hop bat thuong
dot xuét, bo sung, trudng sé co thong bao.

4. B phan chuyén mén va cac khéi 16p sinh hoat it nhat 2 1an/ thang (Tudn
I, tuan 3 ... ) cac cudc hoi, hop, sinh hoat chuyén mon, moi thanh vién dam bao
dung gio, ghi chép day du, khong 1am viéc riéng, tap trung dong gop xay dung ¥
kién dam bao két qua tot.

5. Hop Chi bo Pang mdi thang 1 1an vao luc 16 gio 30, ngay 01 dén 05 hang
thang.

6. Sinh hoat cong doan mdi thang 1 1an tuan thr 2 hang thang (Tuy tinh chat,
noi dung co thé két hop voi noi dung hop Hoi déng sw pham hogc cac cudc hop
khac...).

7. Poan Thanh nién sinh hoat dinh ky mdi thang 1 lan.

* Ché @9 nghi phép hang nim:

Thuc hién theo cong van sé 223/PGDPT ngay 18/12/2017 vé viéc hudng
dan thyc hién ché d6 nghi phép hang nam.

V. TRACH NHIEM, NHIEM VU QUYEN HAN CUA CB.GV.NV:

1. Hiéu Trudng chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong cta nha trudng. TO
chic xay dung ké hoach, trién khai chi dao viéc thuc hién ké hoach ctia nha
truong. Tham muu voi dia phuong vé gido duc. Trién khai cac nghi quyét ciia cac
cép, cac nganh, chiu trach nhiém trudc tap thé va cép trén.

2. Cong doan
Thuc hién tét chirc nang dong vién quan ching hudéng ung tich cuc cac
phong trao thi dua, hoan thanh céc chi tiéu ké hoach dugc giao.

Chim lo doi séng, bao vé quyén va loi ich chinh dang hop phap cua CBVC
trong don vi.

Giam sat vién thuc hién cac ché do chinh sach. Giam sat vién t6 chuce thi dua
gido vién & don vi; Cung hiéu truong trién khai cac cudc van dong dan chu hoa
trong nha trudng, cling c4c gido vién tham gia, ban bac thuc hién ké hoach chi tiéu
cua don vi.
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Thuc hién tot cugc van dong “Dan chii, ky cuong, tinh thuong trach nhiém”
do cong doan nganh phat dong, phong trao xay dung nép séng vin minh hoa trén
dia ban dan cu, gia dinh nha gido van hoa, xay dung tac phong, dao duc chuan muc
nha giéo, phong trao phu nir hai gioi “Giodi viéc truong, dam viéc nha” dam bao
thuc hién tét quy ché chuy@n mén, nhiém vu cua timg thanh vién trong don vi.

Thé hién tinh than doan két, tuong than twong 4i, giup d& dong nghiép. Nang
cao trach nhiém trong cdng tac xay dung nép sdng vin minh, gia dinh hanh phuc
dat don vi van hoa.

Thuc hién day du hd so cong doan: ké hoach, bao céo, cam két, quyét dinh
thanh vién mai gia nhap cong doan,...

3. Chi doan
Thuc hién tot cac phong trio thi dua trong nha truong, ho so chi doan.
Huong (ng tham gia tét cac phong trao do xi doan, huyén doan phat dong.

4. Pho hi¢u truéng gitp viéc cho Hi¢u truong hoan thanh cac nhiém vu duogc
giao, thuc hién va chiu trach nhiém trude tip thé nhing viéc dugc phan cong.

a. Pho hiéu truong chiam soc gido duc (PHT chuy@n mén): Tryc tiép quan Iy
chuyén mon theo ddi sau sat cac hoat dong cham séc, giao duc, nudi dudng tré. Co
ké hoach boi dudng gido vién yéu kém, hudng dan té chuyén mén sinh hoat, hoat
dong hang thang. Pam bao quy ché chuyén mén trong nha truong.

Kiém tra sau sat cac ké hoach thuc hién chim soc, gido duc, nudi dudng tré
cua gido vién, Kiém tra vé sinh nhém Iop, VS méi truong. Xay dung, kiém tra noi
dung tuyén truyén, phat thanh ndi dung cham séc gido duc trong nha truong, lya
chon hinh anh dua vao website.

Guong mau di dau trong viéc lanh dao nha trudong chi dao moi hoat dong
trong pham vi quan 1y. Tang cudng cong tac kiém tra cac hoat dong cham soc gido
duc tré nham nang cao hiéu qua quan ly.

Pam bao duy tri si s, ty 1 chuy@n can, bé ngoan, cac linh vuc phat trién caa
tré theo chi tiéu dang ky thi dua ciia dau nam hoc.

Duyét ké hoach chim soc gido duc ciia Giao vién hang thang (kiém duyét ty
I& chuyén can, bé ngoan hang thang).

C6 y kién tham muu, dé xuat, bao cao 1én hiéu truong, théng nhat noi dung
chi dao va chiu trach nhiém truéc hiéu truong.
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Phéi hop nhip nhang vai phé hiéu truéng phu trach ban tr, cac bo phan
trong nha truong doan két thong nhat nang cao chat lwong CSNDGD trong nha
truong.

Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc phan cong (don vi van hoa ...).

b. Pho hiéu tredng cham sdc nudi dudng (PHT Ban trd): Bam bao giam ty 1€
suy dinh dudng, béo phi cua tré theo chi tiéu ding ky thi dua dau nam hoc.

Kiém tra thuc don hang tuan, diéu tra khau phan an cta tré hang ngay dam
bao can d6i cac chat (Pam - Béo - Puong - Vitamin va mudi khoang). Thyc hién
kiém thuc 3 budc. Thuc hién nghiém tdc, kiém tra hoat dong cua té ty quan
VSATTP trong nha trudong. Kiém tra ky duyét hoa don chg, nhap xuat kho hang
ngay, dudng chat cudi tuan.

Kiém tra sau st cac ké hoach thuc hién cham soc, nudi dudng tré, viéc so
ché, ché bién dé dam bao VSATTP cip dudng. Xay dung, kiém tra noi dung tuyén
truyén, phét thanh dinh dudng, gido duc sic khoe tré trong nha truong, lua chon
hinh anh, bai dwa vao website.

Guong mau di dau trong viéc lanh dao nha trudng chi dao moi hoat dong
trong pham vi quan 1ly. Tang cuong cong tac kiém tra cac hoat dong cham soc nudi
dudng gido duc tré nham nang cao hiéu qua quan ly.

Kiém duyét ty Ié dinh dudng hang thang.

Tryc tiép quan ly chuy@n mén theo ddi sau sat cac hoat dong chim soc, nudi
dudng tré. Co ké hoach boi dudng kién thic, tay nghé nghiép vu cho cap dudng,
huéng dan t6, nhdém sinh hoat chuy@n mén, hoat dong hang thang.

Phéi hop nhip nhang véi pho hiéu truang Chuyén mén, cac bo phan trong
nha trudng doan két thong nhat nang cao chat lugng CSNDGD trong nha trudng .

C6 y kién tham muu, dé xuat bao co Ién hiéu truong théng nhat noi dung
chi dao va chiu trach nhiém trudc hiéu trudng.

Phu trach cong tac pho cap tré 5 tudi, bao céo cong tac chuyén mdn, soan
bao cdo so két, tong két nam hoc (s6 lidu va vin ban).

Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc phan cdng (Hoi khuyén hoc, vi su
tién bo cua phu ni, ...).

5. Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chire nang giam sat, kiém tra
viéc thuc hién quy ché dan chu, ling nghe cac y kién cua cac thanh vién, ngin
ngtra nhirng biéu hién vi pham quy ché, gitip nha trudong chan chinh nhiing thiéu
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s6t va giai dap nhitng vuéng mac kip thoi. Tham gia cong tac kiém tra chuy@n mén
- tai chinh va cac hoat dong cua nha truong.

6. Gido vién:

Giang day gido duc theo dung chwong trinh gido duc ké hoach day hoc.
Dam bao day du cac mon hoc theo quy dinh.

Tham gia t6t cong tac pho cép gido duc mam non.

Chu dong phdi hop vé6i cha me hoc sinh trong cong tac nudi dudng, chim
soc, gido duc cho tré. Tuyét d6i khong vi pham nhitng didu cam gido vién khong
dugc lam trong biéu 1€ trudong mAam non;

Quan 1y bao v¢ sir dung co s¢ vat chat 16p hoc, sir dung do dung thiét bi day
hoc.

Guong mau, ton trong tré, hét 1ong chiam soc cac chau. Ludn nang cao y
thae trach nhiém quan 1y, yéu thuong tré, ludn 1a tim guong trudc tré trong moi
thai o, hanh vi, cir chi, hanh dong. Poan két gitp d& ddng nghiép, giao tiép lich
thiép v6i moi nguoi, trang phuc mau muec, tich cuc hoc tap boi dudng nang cao
trinh do.

Thuc hién tot quy ché chuyén mon, dao duc nha gido, luat vién chac. Thuc
hién nghiém tdc gid giac sinh hoat to chuc céc hoat dong cho tré. Bam bao an toan
tuyét doi cho tré; thuc hién day du cac loai hd so sé sach theo quy dinh cua Piéu I¢
truong mam non ban hanh.

Ludn ning dong, sang tao, nhay bén, linh hoat t6 chirc hoat dong cho tré;
Thuc hién tot cong tac tuyén truyén, phoi hop véi phu huynh CSGD tré.

Tich cuc tham gia hoat dong doan thé va cac hoat dong tap thé, xa hoi; Thuc
hién cong tac kiém nhiém khi dugc phan céng.

7. T6 khéi truong (t6 truang chuyén mon) xay dung cac ké hoach hoat dong
cham séc, nudi dudng, gido duc tré kip thoi, ky duyét ké hoach gido an hang tuan
ctia gi4o Vvién, cd ghi nhan gop Y stra sai, dé xuat cac y kién cua gido vién trong to
lén Ban giam hiéu, co6 hudng xem xét giai quyét.

Cong khai cac ké hoach nim, thang, tuan, khen thudng, thi dua, ky luat, xét
thi dua timg dot trong nam. Duy tri né nép sinh hoat t6, quan ly tét viéc thuc hién
quy ché chuy@n mén, ndi quy nha truong trong to.

Di dau trong moi cdng tac hoat dong phong trao thi dua, dén déc, nhic nha
kiém tra gi4o vién thuc hién tét quy ché hoat dong dan chi trong nha trudng.

8.T6 khéi truong (t6 phé chuyén mén) xay dung céc ké hoach hoat dong
cham soc, nudi dudng, gido duc tré kip thoi, hd trg t6 truong, c6 ghi nhan gop v
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stra sai, dé xuat cac y kién cua gido vién trong to 1&n Ban giam hiéu, c6 huéng xem
Xét giai quyét.
Cong khai ké hoach nam, thang, tuan, khen thudéng thi dua timg dot trong

nam. Duy tri né nép sinh hoat t6, quan ly tét viéc thuc hién quy ché chuyén mén,
noi quy nha trudng trong to.

Di dau trong moi cdng tac hoat dong phong trao thi dua, don déc, nhic nho
kiém tra gi4o vién thuc hién tét quy ché hoat dong dan chi trong nha trudng.

9. T6 truong Van phong: Xay dung ké hoach sinh hoat to, trinh thu truong
duyét, bao cao thinh thi kip thoi.

T6 chiic sinh hoat td, t6 chirc xét thi dua, danh gia CBVC cap to.

Guong mau, don dbc nhiac nho céac thanh vién trong té cung hoan thanh tot
nhiém vu. Tham gia cac phong trao hoat dong cua nha truong.

10. T6 pho Vian phong:
Gilip cdng Viéc cho t6 truong van phong

Guong mau, don dbc nhiac nho céac thanh vién trong té ciing hoan thanh tot
nhiém vu. Tham gia c&c phong trao hoat dong cia nha truong.

11. T6 truong Cap dudng: Xay dung ké hoach sinh hoat 4, trinh tha truéng
duyét, bao cao thinh thi kip thoi.

T6 chic sinh hoat t6, to chitc xét thi dua, danh gia CBVC cap to.

Guong mau, don dbc nhac nho céac thanh vién trong té cung hoan thanh tot
nhiém vu. Tham gia cac phong trao hoat dong cua nha truong.

12. T6 ph6 Cap dudng:
Gilp ¢6ng viéc cho té truong cap dudng

Guong mau, don dbc nhiac nho céac thanh vién trong té ciing hoan thanh tot
nhiém vu. Tham gia c&c phong trao hoat dong cta nha truong.

13. Nhan vién: Hoan thanh t6t nhiém vu dugc phan cong, dam bao chét
luong dat két qua tbt, dung thoi han.

Quan 1i va sur dung tdt co s& vat chat, trang thiét bi cia nha truong va noi
lam viéc.

Pam bao ché do 1am viéc ding gio theo ché d6 hanh chinh.

Lam viéc co6 ké hoach, chu dong, tu gidc, tich cuc hi¢u qua.
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Poan két guong miu gitp d& déng nghiép, giao tiép lich thiép véi moi
nguoi trang phuc dung quy dinh

Tuyét d6i khong vi pham nhitng diéu nhan vién khong dugc lam trong Diéu
1€ truong mam non;

a. Ké& toan ngan sach (kiém nhiém ké toan ban trd) Thuc hién nghiém tdc lap
du toan, quyét toan kinh phi kip thoi chinh xac chinh xac. Trinh ky kip thoi, tham
muu, théng tin chinh x4c rd rang. Dam bao kip thoi ché do tién lwong, phu cip cho
CBGVNV trong don vi. Cap nhat luu giit cac chung tir lién quan dén tai chinh
ngin nap. HO so sd sach ghi chép rd rang hoan chinh, khong cé biéu hién vi pham
tai chanh va trinh Hiéu trudng ky duyét hang thang

Thuc hién cong tac khac khi dugc phan cong.

b. Y té - kiém nhiém Vin thu xay dung ké hoach thuc hién cong tac y té
truong hoc (danh gia, bao cao dung quy dinh).

Kiém tra can dong thuc pham mdi ngay (vé s luong va chat luong); Kiém
tra, theo ddi suc khoe tré hang ngay. Thuc hién tot to tu quan VSATTP; Theo ddi
cham cong CBGVNV. Thu ky hoi dong nha truong.

Thuc hién tot ché d6 luu trir cong van di dén (cap nhat kip thoi, sap xép
khoa hoc), bao quan ho so cong vin nha truong khong dé that thoat; Panh vin ban,
bao c4o, chiu trach nhiém quan ly ho so so sach, con dau. theo ddi cham cong
CBGVNV. Quan ly tot phan mém Emis, Pmis; Thyc hién cong tac kiém nhiém khi
duogc phan cong.

c. Thi quy cd trach nhiém thu gitt kinh phi cac nguon thu, cap phat luong,
ché do day du kip thoi, thanh toan tién an, tién cho cua tré kip thoi.

Khong dé that thodt tién mat, hd so sd sach ghi chép rd rang, khong co biéu
hién vi pham tai chanh. bam bao cong khai tai chanh hang thang, cap nhat cac
chang tir day du luu gitr ¢én nhiéu nam sau, dam bao nguyén tac tai chanh, tat ca
cac ching tir phai duoc Hiéu truong duyét méi dugc chi, tuyét ddi khong duogc chi
khi chua c6 1énh chi.

d. Thu vién phan diu hoc hoi, trau doi kién thirc chuyén mén va kién thic
bo trg dé dam nhan va hoan thanh xuit sic vai tro thu vién truong hoc ma hiéu
truong da giao pho.

d. Phuc vu: Pam bao gio giac 1am viéc trong don vi. Thyc hién tét cong tac
vé sinh van phong, tiép khéach, vé sinh méi trudng, chim soc cdy, ta0 my quan
vuon truong; Thuc hién cong tac khac khi duoc phén cong.
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e. Cap dudng dam bao ATVSTP, khong dé xay ra tinh trang ngo doc thire an
trong truong, vé sinh d6 dung vat dung nha bép thudong xuyén dam bao kho
thoang, sach sg.

Moi truong nha bép ludn vé sinh sach s&. Giir gin tai san chung, khong dé
that thoat dd dung vat dung nha bép. Tham gia tét cac phong trao do nha truong
phat dong. Thuc hién tét cong tac phong chéy chira chay.

Thuc hién cdng tac khac khi dugc phéan cong.

g. Bao vé: Thuc hién nghiém tlc cong tac tai san cua nha trudong (khong dé
tinh trang mat mat tai san trong don vi) dam bao 24/24 c6 bao vé truc truong. Thuc
hién ho so luu trir tai san nha truong, c6 Kiém ke tai san theo dinh ky.

Thuc hién tét viec mé cong déng cong theo quy dinh. Cé trach nhiém cham
soc cay kiéng, tao my quan vuon truong, hd tro khénh thung nuéc udng cho tré &
cac nhom l6p, thay cac van nudc, thay quat .v..v...Khi bi hu.

Thuc hién cong tac khac khi dugc phan cong.

14. Can bo gigo vién, nhan vién thuc hién t6t phong trao thi dua 2 tot xay
dung truong tién tién xuat siac. Moi thanh vién déu ding ki danh hiéu thi dua: Giao
vién day gioi, cap dudng gidi, lao dong tién tién, chién si thi dua (cdc cdp) ..., co
thanh tich dugc khen thudéng theo quy dinh.

15. Can bd nhan vién dugc huéng moi quyén loi vé vat chat, tinh than va
hudng cac ché d6 chinh sach theo quy dinh cta nha nudc

16. Thuc hién t6 cdo khiéu nai theo quy dinh phap luat. Khong c6 don thua
vuot cip.

17. Thyc hién nghiém tac ché do thong tin béo cdo, thong ké day du chinh
xac dang thoi gian quy dinh.

18. Thyc hién dung quy dinh ctia nha trudng, dé xe ding noi qui dinh.
Khéng tiép khach, goi dién thoai, tra 10i dién thoai trong gio 1am viéc. Khdng nubi
gia suc, gia cam trong khu vuc truong ...

19. Thuc hién t6t viéc tiét kiém dién, nudc, tat dién trudc khi ra khoi phong,
tuyét doi khong tu tién st dung dién, ga ddt cho phuc vu ca nhan tai cdc nhom 16p
( ndu dn, uéng... ).

VI. TO CHUC THUC HIEN:
1. Diéu khoan thi hanh:

Quy ché nay duoc thong nhat thuc hién nghiém tic trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cua nha truong ndm hoc 2024 - 2025.



11

T6 trudng, to khdi chiu trach nhiém trién khai quén triét va thuong xuyén
nhic nhé timg thanh vién chip hanh, thuc hién quy ché nay.

Viéc chép hanh, thyc hién ding quy ché 1a mot trong nhiing chi tiéu nhan
xét, danh giad phan loai can bd, gido vién, nhan vién, viéc xem xét thanh tich thi
dua, khen thuong ca nhan, tap thé, don vi cudi ndm. Nhitng truong hop vi pham
quy ché tuy tinh chat, mirc d6 s& bi dé nghi xtr Iy theo quy dinh.

Quy ché di duoc cudc hop hoi dong su pham cia nha truong biéu quyét
thong qua. Nhing thay ddi, bd sung sau ndy, chi duoc diéu chinh trong hoi nghi
can bg, vién churc hang ndm cua nha truong.

2. Hi¢u lyc thi hanh:

Quy ché duoc thue hién ké tir ngdy Hiéu truong ky Quyét dinh ban hanh.

Trén day 1a Quy ché hoat dong cua Trudng Mam non Pinh Hiép nam hoc
2024 - 2025./.
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