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Sé: 36 /QD-MNDH Ddu Tiéng, ngay 4/ th

QUYET PINH
Vé vigée ban hanh quy ché ning bac luong thuong xuyen, i
ning phu cap thim nién, phy chAp thaAm nién vugt khung va nﬁn% bac
lwong trude thoi han dbi véi vien chire va ngudi lao dgng thuoc
Trudng Mam non DPinh Hié¢p

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON DINH HIEP

Can cie Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu vé
ché do tién lwong déi véi cdn bo, cong chike, vién chirc va luc luwong vil trang;

Can cir Théng te s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bé Truong Bé Gido duc va dao tgo vé viéc ban hanh Diéu 1¢ truong mam non
quy dinh chire ndng nhiém vu, quyén han cua Hiéu trudong truonmg mam non;

Can cir Thong tu 56 04/2005/TT-BN V ngay 05/01/2005 cua Bé Noi vu
huéng dan thuc hién ché do phu cap tham nién vuot khung doi véi can bo, cong
chire, vién churc;

Can cir Thong tw 56 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B truong Bo
Ngi vu hudng dan thuc hién ché dé nang bdc lwong thuong xuyén va nang bdc
lwong truée thoi han doi voi cdn b, cong chike, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Thong tu s6 Q3/2021/TT-BN V ngay 29/6/2021 cua B¢ iruong Bo
Néi vu sira doi, bé sung ché do ndng bdc luong thuong xuyén, nang bdc luong
truée thoi han va ché dg phu cdp thdm nién vuwot khung doi voi can bo, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Can cir Cong van s6 1397/HD-UBND ngdy 27/8/2025 ciia Uy ban nhdn
dan Thanh pho Ho Chi Minh hudng dan mdt 56 ngi dung vé tuyén dung, su
dung va quan ly vien chirc thuéce tham quyén ciia Uy ban nhdn dén Thanh pho
Ho6 Chi Minh;

Can cir cong van s6 62/VHXH-CCVC ngay 26/8/2025 cua phong van hoa
xd héi vé viée trién khai ndng bdc luong thuong xuyén dot 2 nam 2025, nang bac
lwong trude thoi han chi tiéu ndm 2025 va nhitng nam tiép theo,

Can cir Cong van 71 3/UBND-VX ngay 08 thang 12 nam 2025 cua Uy ban
nhan dan xd Dau Tieng vé viéc hudng dan thwe hién ndng bdc lwong truoc thoi
han do ldp thanh tich xudt sédc trong thuc hién nhiém vu doi voi can bo, cong
chire, vién chire, nguoi lao dong;

Cén cik tinh hinh thuc (€ tai cia Truong Mam non Pinh Hiép,



QUYLET PINH:

A , . £ _a A
Dicu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché néng béc luong
thuong xuyén, nang phu cap tham nién, phy cap thdm nién vuot khung va nang béc

luong trude thoi han déi véi vian chirc va nguoi lao dong thude Truong mam non
Dinh Hiép.

A A X v e , 2 . , ¥ . ‘A A
Dieu 2. Quy ché nay la can cir dé Hisy trudng xem xét, quyét dinh viéc nang
bac luong thuong Xuyén, nang phu cp tham nién, phu cap tham nién vugt khung va

nang bac luong trude thoi han cho can bo, gido vién, nhan vién thudc thim quyén
quan ly.

Diég 3. Hidu trudng phdi hop véi cac thanh vien Hoi dong thi dua - khen
thuéng t6 chire trién khai dén tat ca vién chirc, ngudi lao dong thuc hién dung quy
diph cua ludt Ngan sach nha nuéc va cac vin ban huéng dan. Quy ché nay dugc sira
doi, bo sung khi ¢6 sy thay dbi hogc cé nhimg yéu ciu khic. Tap thé can bg, gido
vién, nhan vién nha trudng, cac bo phan chuyén mén c6 lién quan chiju trach nhiém
thi hanh. Quyét dinh nay Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky.
Noi nhin: i

- Nhu diéu 3;

- UBND x4 DT;

- Luu:VT, KT.




. UBND XA DAU TIENG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RUONG MAM NON DINH HIEP Pgc 1ap - Ty do - Hanh phic

Ddu Tiéng, ngayp thang /4 nam 2025
QUY CHE

Néng bac lwong thuong xuyen ning phu cip thim men, nang phu cap tham
nién vugt khung, ning bac lwong trudc tho1 han ddi véi vién chirc
va nguoi lao dong thugc Truong Mam non Dinh Hiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 230 /OD-MNDH ngay M/ ]9./2025
cua Hiéu truomg trucng Mam non Dinh Hiép)

_ CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh thuc hién ché do nang bac luong thuong xuyén, ning
phu cap thdm nién vugt khung va nang bac luong trude thoi han ddi véi:

1. Vién chirc xép lwong theo bang luvong chuyén mon, nghiép v, thira hanh,
phuc vu lam viéc trong céac don vi sy nghiép cong lap, gom:

stra doi, bo sung mot sb dleu cua Luat Can b9, cong chirc va Luat Vién chuc ngay

25 thang 11 nam 2019 xép luong theo bang luong chuyén moén, nghiép vu, thira
hanh, phuc vu.

2. Ngudi lao dong theo ché d6 hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh sé
111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu.

Céc dbi tuong tai cac Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay sau day goi chung la vién
chire va nguoi lao dong.

|
!
| Vién chuc theo quy dinh Luét Vién chirc ngay 15 thang 10 ndm 2010, Luat
|
\
|

Diéu 2. Tham quyén quyet dinh nang bac lwong thwong xuyén, ning phu
cap thim nién vurgt khung va nang bic lwong truwéc thoi han

I Uy ban nhan dan xa Dau Tiéng quyét dinh ning bac luong thuong xuyén,
nang phu cap thdm nién vuot khung va nang bac luong trude thoi han déi véi:

a. Hiéu trudng truong Mam Non Dinh Hiép.

b. Vién chic giit chirc danh nghé nghiép hang I xép lwong loai A2, hang 11 va
tuong duong.

2. Hiéu trudng truong Mam non Dinh Higp quyét dinh nang bac lirong thudng
xuyén, nang phu cap thdm nién, nang phu cap tham nién vuot khung va nang bac
luong trudce thoi han ddi véi: vién chire gitr chirc danh nghé nghiép hang I1I va tuong
duong tro xuong tai don vi, nguoi lao dong theo ché do hop dong lao dong quy dinh
tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2022 cua Chinh phu.

Piéu 3. H) so' dé nghi nang bac lwong thuong xuyén, nang phu cap tham
nién vurgt khung va nang bac lwong truée thoi han




I. Ho so dé nghi nang bac luong thudng xuyén va nang phu cap tham nién
vuot khung:

_ To trinh cua lanh dao don vi noi vién chic va nguoi lao dong cong tac theo
tham quyén quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay (To trinh can néu rd tong so ng}r(‘yi cua
don vi du diéu kién, tiéu chuan nang béc luong thuong xuyén va nang phu céap tham
nién vuot khung, don vi di thuc hién dung quy trinh theo quy dinh vé trinh tu, thu
tuc tai Quy ché);

Danh sich dé nghi ning bac luong thudng xuyén, nang phu cip tham nién
vuot khung;

__Bién ban hop lanh dao (Bién ban thé hién rd viéc danh gid, xac nhan cia cap
6 tham quyén vé viéc hoan thanh nhiém vu tré 1én trong thoi gian gilr bac luong
trong ngach hodc chirc danh hién huong va khong vi pham ki luat doi voi cac truong
hop dé nghi nang bac luong thuong xuyén);

Ban sao quyét dinh nang bac luong gan nhat; ban sao quyét dinh, vin ban lién
quan dén viéc kéo dai thoi han nang bac luong (néu cd)...

2. Ho so dé nghi nang bac luong trudce thoi han:

a. Nang béc luong trudc thoi han do hoan thanh xuét sic nhiém vu: nhu thanh
phan ho so dé nghi ning bac luong thudng xuyén va nang phu cap tham nién - vuot
khung.

(T® trinh néu 5 tong sb nguoi trong danh séch tra luong, s6 ngudi thude ty 1¢

10% cua don vi tinh dén 31/ 12 ciia nam xét nang béc luong trude thoi han, s6 da th}_tC

hién, chua thyc hién); cdc quyét dinh phong ting, khen thuéng cua cap co tham quyeén,

_ b. Néng bac luong trudce thoi han khi c¢6 théng béo nghi huu gdm céc thanh

phan nhu hé so dé nghi nang bac luong thuong xuyén va ban sao thong bao nghi
huru.

3. Pbi véi nhing ho so da duoc cip nhat trong phin mém quan ly nhan su
theo quy dinh, don vi dugc quyén truy cap phan mém quan ly nhan su can can ¢t ho
so trén phan mém nay dé tra ctru, hoan thién hd so dé nghi nang béac luong thuong
xuyén, nang phu c4p thim nién vuot khung va nang béc luong trudc thoi han.

Piéu 4. Viée cong khai danh sich dé nghi nang bac lwong thwong xuyén,
A ‘ A A by A A r N\ .
nang phu cap thim nién vugt khung va ning bac lrong trude thoi han

Don vi thyc hién viéc cong khai danh sach nhiing ngudi du kién duoc nang
bac Iuong thuong xuyén, nang phu cp thim nién vuot khung va nang bac luong
true thoi han va cé trach nhiém giai quyét nhitng vuéng mac cla vién chic va
nguoi lao dong trong viée thuc hién ché do nang béc luong thuong xuyén, nang phu
cap tham nién vuot khung va nang bac luong trude thoi han (néu c6).

Thoi gian cong khai danh sach trong vong 05 ngay lam viéc trudc ngay don
vi 1ap to trinh cap ¢6 tham quyén. Viéc cong khai danh sach c6 thé niém yét bang
van ban giay tai tru sé lam viéc hodc théng béo trén phan mém quan ly van ban.




b Thow gian thu thach doi véi vién chie va nguoi lao dong bi phat ti nhung cho

o . o) \ e . . » 5 ' * )

a ‘“c an }reo. tr uong hop thoi gian thir thach it hon thoi gian bj kéo dai nang bac
ong thuong xuyén tinh theo thei gian bi kéo dai nang bac luvong thuong xuyén.

b le\O'l gian nghi cong tac cho du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cua
phap luat. ' '

Thoi gian nghi viée riéng khong huong [urong;

L Thé‘i gia\l? di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong nudce
V& 0 nuroc ngoai vugt qua thoi han do co quan ¢6 tham quyén quyét dinh;

- T}l@i g{an bi’ dinh c.hi cong tac, bi tam gilr, tam giam va céc loai thoi gian
khong lam viée khac ngoai quy dinh tai Piém b Khoan 1 Didy nay.

_Tc‘)ng cé'cA loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang béc luong thuong Xuyén
quy dinh tai Diém nay (néu o) dugc tinh tron thang, néu cé thoi gian lé khong tron
th;ang th:i duoc tinh nhl:l’ sau: Dudi 11 ngay 1am viéc (khong bao gom cac ngay nghi
haflg t:uan va ngay nghi lam viéc dugc huong nguyén luong theo quy dinh cta phap
ludt ve lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay lam viéc tro 1én tinh bang 01 thang.

2. Ti€u chuan nang bac lvong thuong xuyén:

Péi tuong quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Thoéng tu nay cé du diéu kién thoi
gian gilr bac trong ngach hoic trong chic danh quy dinh tai Khoan | Didy nay va
qua danh gia dat du 02 tiéu chuin sau day trong sudt thoi gian gitr bac luong thi
duez nang mét bac luong thuong xuyén:

Déi véi vién chirc va nguoi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Puogc cap c6 thAm quyén dénh gia tr mirc hoan thanh nhiém
vu tro lén;

- Tiéu chuén 2: Khéng vi pham ky luat mét trong céc hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chirec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac luong thuong xuyén:

Trong thoi gian giir bic lwong hién hudng, néu vién chic va nguoi lao dong
da c6 thdng bao hodc quyét dinh bang van ban cua cap c6 tham quyén 1a khong hoan
thanh nhiém vu dugc giao hang nam hoic bj ky luat mét trong cac hinh thic khién
trach, canh céo, giang chirc, cdch chue thi bj kéo dai thoi gian tinh nang bac luong
thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai Diém a Khoan 1 Diéu nay nhu sau:

a. Kéo dai 12 thang dbi vdi cac truong hop:

Vién chirc va nguoi lao dong bi ky luat cach chure.

b. Kéo dai 06 thang dbi véi cac truong hop:

Ngudi lao dong bi ky luat khién trach hodc canh céo:

Vién chuc bi ky luét canh cdo;

Vién chirc va ngudi lao dong duoc cép c6 thim quyén danh gia va xép loai
chét lwong & murc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hiang nam; truong hop trong




l} O1 1¢ 1y A L A ‘A LA A \ \ ‘A s
0T glan gitlr bie ¢6 02 nam khong lién tiép khéng hoan thanh nhiém vu duge giao

thi mdi nam khong hoan thanh nhi¢m vu duge giao bj kéo dai 06 thang.
¢. Kéo dai 03 thang d6i vai vién chire b ky luat khién trach.
T . \ . ’ (4 \ A . A 2 ’ A ' \ \
d. Truong hop vira bj danh gia va xép loai chat lugng o mirc khong hoan thanh

M vu duge giao vira b ky ludt thi thoi gian kéo dai nang béc luong thuong xuyén
1a tong cde thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan nay.

nhi¢

d Truong hop bj danh gia va xép loai chat lugng & mac khong hoan thanh
nhi¢m vu do bi ky luat (cung mQt hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang bac

luong thuomg xuyén tinh theo hinh thirc ky luat tuong Ung quy dinh tai diém a, b, c
Khoan nay.

¢. Truong hop vién chirc va nguoi lao dong la dang vién bj ky luat Dang: néu
da ¢ quyet dinh ky ludt vé hanh chinh thi thue hién kéo dai thoi gian néng bac luong
thudng xuyén theo hinh thue xit 1y ky luat hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky
ludt v¢ hanh chinh thi thuc hién kéo dai thoi gian nang bac luvong thudng xuyén theo
hinh thure xtr ly ky luat Dang twong tmg véi céc hinh thire xir ly ky luéat hanh chinh
quy dinh tai khoan nay.

4. Trudong hop da o két luan cla co quan c6 tham quyén la oan, sai sau khi
bi dinh chi cong tac, bi tam giit, tam giam, bi ky luat (khién trach, canh cdo, giang
chure, cach chire) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé nang bac luong thuong
Xuyén nhu sau:

a. Thoi gian bi dinh chi cong téc, bi tam gift, tam giam do oan, sai duoc tinh
lai vao thoi gian dé€ xét nang bac luong;

b. Khdng thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong dbi vai cac hinh thire
ky luat do oan, sai;

~ c¢. DBugc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xa hoi (bao gdm ca phan bao
hiém xa hdi do co quan, don vi dong) theo cac bac lwong di duoc tinh lai.

. CHUONG 1 .
NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
Diéu 6. Ché d ning bac lwong truée thoi han
1. Pbi twgng ap dung
Thudc ddi tuong quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Piéu 1, Théng tu sé

08/2013/TT-BNV, ngay 31 thang 7 nam 2013 cua B$ Noi vy va Khoan 1, Piéu 1,
Thong 1 s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bo Noi vu.

2. Nguyén tic ap dung

Dam bao tinh cong khai, dan chi, cong bi’mg, khong gay méy do}‘m két; dong
thoi, dong vién, khich 1é¢ phong trao thi dua nhim hoan thanh xuat sic nhiém vu
dugc giao cua co quan, don vi.

Dam bao s6 ngudi duoce nang béc luong trudc thoi han khong vugt qua
10% tong sb cén by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong hién co thuge doi



twong quy dinh tai Muc 1 van ban nay trong danh sach tra luong f:}lﬂ co quan, don
vi tinh dén ngay 31 111511g 12 cua nam xét nang bac luong trudce thoi hgt}n. - ’

Vige xét nang bac luong trudce thoi han déi V@i can b, ‘c()n,g ch.uc, vién chh'u'C
va ngudi lao dong cin cir vao thanh tich xuat sac cao nhat ma can bo, cong ¢ ;"Cv
vién chure va nguoi lao dong dat dugce. Khi co quyét dinh nang be{c [urong trl{oc t ‘01
han thi cdc thanh tich cong tac duge khen thuong trude df” l}(hokng duoc tinh vao
thanh tich dé nghj xét nang béc luong trude thoi han doi véi cac lan sau. o

Trudng hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trudc t},u‘yi han sau thfn dlim
duoc tinh huong bac luong méi thi can bg, cong churc, vién cthc‘ duoc truy'lmh taen
luong; thue hién truy ndp bao hiém xa hoi phan chénh Iéch tién luong tang thém
gitra bac luong mdai so vdi bac luong ci. ‘

Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han df’ lép‘thanh
tich xuat sic trong thuc hién nhiém vu va khong xét nang bac luong truof: thO'j hag
doi voi cén bg, cong chire, vién chire, ngudi lao dong dang bj xir Iy ky luat hodc da
c6 thong béo vé viée xem xét ky luat cia co quan, don vi c6 tham quyén theo quy
dinh tai Luat Can b cong chirc, Luat Vién churc. ’

Truong hop can bg, cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong vy‘ra thudc doi
tuong dugc xét nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc
hiér. nhiém vu, vira thudc déi tuong duoc xét nang bac luong trudc thoi han khi co
thong bao nghi huu, thi can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc chon
mat trong hai ché do nang bac luong trudce thoi han.

3. Piéu kién, tiéu chuin

Can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong chua xép bac luong cudi ciing
trong ngach, chtrc danh nghé nghiép va dén ngay 31 thang 12 ctia nam xét nang béc
luong trude thoi han con thiéu tir 01 dén 12 thang dé duoc nang bac luong thuong
xuyén (nghia la, néu xét ndng bdc lwong trude thoi han chi tiéu cua nam 2025 thi
nhimg truong hop di diéu kién phdi dén han ndng bdc lwong thuong xuyén trong tir
thang 01 ndm 2026 dén thang 12 nim 2026); khong bao goém céc truong hop dang
huong béc luong dugce xét nang béc luong trude thai han do 1ap thanh tich xuét sic
trong thuc hién nhiém vu.

Trong subt thoi gian gitr bac luvong hién huong (ké tir thdi didm tinh thoi
gian can cr xét nang bac luong lan sau ghi tai quyét dinh luong hién huong dén thoi
diém dé nghi nang bac luong trude thoi han) phai bao dam céc tiéu chuan sau:

- bBugc cap c6 thdm quyén danh gia va xép loai chat luong o mirc tir hoan
thanh tot nhiém vu trd 1én;

- Khéng vi pham ky luat mét trong céc hinh thire: Khién tréch, canh cdo, giang
chure, cach chire.

Vi du: ’Ong Nguyén Vin A, da dugc ndng bdc lwong truée thoi han do lap
thanh tich xuat sdc trong thuc hién nhiém vu tir béc 3 hé s6 lwong 5,08 ngach chuyén
vién chinh (md s6 01.002) lén bdc 4 hé s6 lwong 5,42 ngach chuyén vién chinh tir
ngay 01 thang 01 nam 2010. Dén ngay 01 thang 8 nam 2010 éng A duoc Chii tich
nuoc ky Quyet dinh ting thuong Hudn chuong Lao déng hang ba cho thanh tich



cong tac giai doan 2005 - 2009 (thanh tich nay cua éng A digc ky sau ngay 01 thang
01 nam 2010 duge tinh dé xét nang bac luong truée thoi han cho lan sau). Theo quy
ché cuq co quan, don vi noi cong tdc thi thanh tich duwoc tang thuong Huan chiweong
Lao ding hang ba duoc xét ning bdc lwong trueée thoi han 12 thdng, nhung theo
quy dinh khong thuc hién hai ldn lién tiép nang bdc luong trudce thoi han trong ciing
ngach nén éng A van chi duge xét nang bdc luong thuong xuyén tir bic 4 lén béic 5
ngach chuyén vién chinh tir ngay 01 thang 01 nam 2013. Bén ngay 01 thang 01 nam
2015 (sau du 24 thang gii bdc 5 ngach chuyén vién chink), néu ong A du diéu kién
Xét nang bac lwong trude thoi han do lap thanh tich xudt sdc ¢ ngach chuyén vién

chinh ihi thanh tich cong tac cua 6ng A trong khodng thoi gian tw ngay 01 thang 01

nam 2010 dén ngay 31 thang 12 ndm 2015 (trong d6 cé thanh tich duoc tang thuong

Huan chwong Lao dong hang ba ngay 01 thang 8 nam 2010) duwoc tinh dé xét nang
bdc luong trude thoi han.

4. Cach tinh ty I¢ nang bac lwong trude thoi han
Cach tinh ty 1¢ duoc nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuét sic

thue hi¢n theo quy dinh tai diém b, diém ¢, Khoan 1, Biéu 3, Thong tu s6 08/2013/TT-
BNV, ngay 31 thang 7 nam 2013 cua Bd Noi vu.

Ca mSj 10 ngudi trong danh sach tra lwong (khéng tinh s du ra duéi 10 nguoi

sau khi 18y tong s6 nguoi trong danh sach tra luong cua co quan, don vi chia cho
10), co quan, don vi dugc xé4c dinh ¢6 01 nguoi dugc nang béc luong trudce thoi han
do 1ap thanh tich xuat séc.

Can ctr vao cach tinh néu trén, vao quy IV hang nim, co quan, don vi (bao
gdm ca co quan, don vi c¢6 dudi 10 ngudi trong danh séach tra lurong) c6 vin ban bao
4o co quan quan ly cip trén truc tiép dé theo ddi va kidm tra vé sé nguoi trong ty
I¢ dugc nang bac luong trude thoi han do 14p thanh tich xuit sic cia nim sau lién
ké va s6 du ra dudi 10 nguoi cua co quan, don vi minh.

(‘o quan quan ly cép trén truc tiép can clr vao tong s6 nguoi trong danh sach
tra luong du ra duéi 10 nguoi (bao gdm ca co quan, don vi c6 dudi 10 nguoi trong
danh sach tra lvong) theo bdo cdo cua cac co quan, don vi truc thudc va sb nguoi
trong danh sach tra luong dugc cap c6 thAm quyén cho tang thém trong nam & cac
co quan, don vi truc thudc dé giao thém s ngudi dugc nang bac luong trude thoi
han do 1ap thanh tich xuit séc ngoai sé ngudi thude ty 1€ khong qua 10% cua co
quan, don vi truc thudc (trong d6 wu tién cho cac don vic6 dudi 10 ngudi trong danh
sach tra luong va co quan, don vi hoan thanh tét nhiém vu cong tac), nhung phai bao
dam tong sb nguoi dugc nang bac luong trude thoi han do lap thanh tich xuat sac &
cac co quan, don vi truc thudce khéng vuot qua 10% téng s6 nguoi trong danh sach
tra luong tinh dén ngay 31 théang 12 ctia nam xét nang béc luong trudce thoi han cua
cac co quan, don vi thugc pham vi quan ly.

Dén hét quy I cua ndm sau lién ké véi nam xét nang bac luong trude thoi han,
néu co quan, don vi khong thuc hién hét s6 nguoi trong ty 1€ dugc néang béac luong
trude thoi han ciia nam xét nang bac luong trude thoi han (ké ca so ngudi duge co
quan quan ly cap trén giao thém, néu c0) thi khong dugc tinh vao ty 1é ning bac
luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic cta cac nim sau.
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A A A
S ( ap A9 vE thinh tich aé xéf niing bic lwong trade thod han do Kp
thinh tich xuiit site trong thyve hign nhi¢m vy

" Ihanh tich :lv XEtndng bie luong trudge thoi han duge xac dinh theo thai
dicm I:;m h:\‘nh quyct dinh cdng nhin thanh tich dat duge trong khoang thai gian 6
niim pan n\hul doi vai c:i:‘ np\'\u“h v(:\ cde chire danh ¢6 yéu cdu trinh do dao tgo tir cao
dang rd 1én va 4 n:\m‘ pan nhul‘ doi vai cae ngach va cde chire danh ¢6 yéu cau trinh
2 4 ‘\ { '] ” Y ., ” { A ’ J ’ ~ "
do ¢ro l\u? o trung ¢ap (ro xuong tinh dén ngady 31 thang 12 cta ndm xét néng bac
lurong truoe thoi han, Riéng doi vai trudong hop da duoc nang bac lrong trude thoi
han thi tat ca cde thanh tich dat duoe trude ngdy ¢6 quyct dinh ning bac luong trude
thot han trong Khoang thoi gian (6 niim va 4 niim) quy dinh tai Diém nay khong dugc
tinh d¢ xétndng bic aong trude thai han cho lan sau.
Vi¢e xét ndng bice luong trude thoi han di véi can bo, cong chire, vién chirc
\ \ A v (e A A \ / ’ /o e e A A
vanguot lao dong gin vai cap d thanh tich trong (mg voi thoi gian nang béc luong
nhu sau:
a) Nang bic luong trude thoi han 12 thang doi vai ca nhan dat mot trong cac
hinh thire khen thuong hodic danh hi¢u thi dua sau:
- Huan chuong cac hang;
- Anh hung lye lugng vii trang, Anh hing Lao dong, Nha gido uu tu,
s y A 1 P4 . LR 9 \ ’
- Giai thuong HO Chi Minh; Gidi thudng Nha nudce;
‘A Nt A ~ . \ A
- Danh hi¢u Chicn sy thi dua toan quoc;
- Danh hi¢u Nha gido nhan dan;
- Bang khen cua Thi tuéng Chinh phu;
b) Nang béc luong trude thoi han 09 thang doi véi ca nhan dat mot trong
cac hinh thire khen thuong hodc danh hi¢u thi dua sau:
oA K - . £ _» \ 4
- Danh hi¢u Chién s¥ thi dua cap Thanh pho;
- Bang khen cua b, nganh, doan thé Trung vong, Uy ban nhan déan thanh
pho do hoan thanh xuat sdc nhi¢m vy chuyén mon;
- Danh hi¢u Nha gido wu ta.
¢) Nang bac luong trudce thoi han 06 thang doi voi ca nhan dat mét trong cac
hinh thic khen thudng hodc danh hi¢u thi dua sau:
e K U & 2 2 \ \ A K ”
- Giay khen cia Thu trudong SO, nganh, doan the cap tinh;
“A Nt A ~ . I3
- Danh hi¢u Chién s thi dua co s0;
- Danh hi¢u Lao dong tién tién.
6. Thir ty wu tién xét nang bic lwong trude thoi han
... @) Truong hop s0 nguoi du tiéu chuan nang béac luong trudce thoi han do lap
\ ’ A v A 2 A \ ’ ’ A Py \ ’ A -
thanh tich xuat sac nhiéu hon chi tiéu thi xét theo thir ty cap do thanh tich xuat sac
\ 1A A X s 1.k g L GA
tr cao dén thap cho dén khi hét chi tiéu.
b) Truong hop ¢6 02 ngudi trd 1én c6 cap do thanh tich ngang nhau ma
khong du chi tiéu dé nang bac luong trude thoi han cho tat ca, thi thyce hién uu tién
theo thir ty sau:
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- Uu tién ngudi chua duge nang béc luong trude thoi han lan nao;

- Uu tién nguoi khong gitr chire vu lanh dao, quan ly hoc gitr chirc vy lanh
dao, quan ly thap hon;

- Uu tién nir gidi;
- U tién nguoi ¢6 hé sb luong thap hon;
- Uu tién nguoi ¢ nhiéu thanh tich khac hon;
) & Biéu quyét cua Hoi dong xét nang béc luong trude thoi han cia co quan,
on vi.

A CHUONG IV
NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Dicu 7: Ché do ning phu cap thim nién nha giao

Vién chue va nguoi lao dong quy dinh tai dleu I Quy ché nay, néu da xép bac
luong cudi cling trong ngach vién chuce (sau day viét tit la ngach); trong chuc danh
chuyén mén (sau day viét tit 1a chic danh) hién gitr, thi dugc xét hudng phu cap tham
nién nha gido khi ¢6 du diéu kién theo Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/08/202

ctia chinh phi vé quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido nhu sau: 2N
1. Thoi gian tinh hwéng va thoi gian khong tinh hwéng phu cin thim niéng ) 4
I.1. Thoi gian tinh huéng phu cép thdm nién i ;

Thoi gian tinh huéng phu cap thdm nién dugc xac dinh bang tong cac thoi? B
gian sau: £

a) Thoi gian giang day, gido duc c6 déng bao hiém xa hoi bét budc trong céc
co so gido duc cong lap.

b) Thoi gian giang day, gido duc c6 dong bao hiém x4 hoi bat budc trong céc
co s& gido duc ngoai cong lap (déi véi nha gido dang giang day, gido duc trong cac
co so giao duc cong lap ma trudc day da giang day, gido duc & cac co sd gido duc
ngoai cong lap).

¢) Thoi gian lam viéc dugce tinh hudng phu cdp tham nién, gom: thoi gian lam
viéc duge xép luong theo mt trong cac ngach hodc chirc danh cua cac chuyén nganh
hai quan, toa an, kiém sat, kiém toén, thanh tra, thi hanh an dan sy, kiém lam, du trix
quéc gia, kiém tra dang; thoi gian lam vi€c dugc tinh huong phu cap tham nién trong
quan doi, céng an, co yéu va thoi gian lam viéc dugc tinh huong tham nién ¢ nganh,
nghe khac (néu co).

d) Thoi gian di nghia vu quan su theo luat dinh ma trudc khi di nghia vu quan
su dang dugc tinh hudng phu cap thdm nién nghe

1.2. Thoi gian khong tinh hudng phu cap tham nién

a) Thoi gian tap su.

b) Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong lién tuc tir 01 thang trg lén.

) Thoi gian nghi 6 dm dau, thai san vugt qua thoi han theo quy dinh cta phéap
lut vé bao hiém xa hoi.

d) Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thuc tap, cong tac, khao sat ¢ trong

nude va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan ¢ thdm quyén quyét dinh.




.d\ Tho gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam giir, tam giam dé phuc vu
cho cong tac dieu tra. truy to, xét xur.

. ©) Thai gian khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai cac diém a, b, c, d, d

\

khoan 2 Piéy nay.
2. Mirc phy cip thiam nién
~ 2.1.Nha gido tham gia giang day, gido duc c6 dong bao hiém xa hoi bat budc
du ‘S nam (60 thang) duoc tinh huong phu cép tham nién bang 5% mirc lurong hién
huong cong phu cap chire vu lanh dao va phu cap tham nién vuot khung (néu co).
TU nam thur sau tro di, moi nam (du 12 thang) dugc tinh thém 1%.

~ 2.2. Phu cap tham nién duoc tinh tra ciing ky luong hang thang va duoc dung
dé tinh dong, huong bao hiém x4 hdi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép.

2.3. Céch tinh mirc tie‘":n' phu cép thim nién hang thang:
He¢ s6 luong theo

. A . A Murc
, chirc danh nghé nghié .
Murc nong gep luong co s& ,
5 vién chuc cong hé so S Muc (%)
tien  phu _ 2 g " do  Chinh x A
cép tham =phu cdp chic vu lanh X hi i xphu cdap tham
o dao, phu cap tham nién P e nién dugc hudng
nién 2 . dinh timg
vuot khung (néu co) e
i g thoi ky
hién hudng .
CHUONG 1V

NANG PHU CAP THAM NIEN VUQOT KHUNG
Diéu 8. Ché d¢ ning phu cAp thAm nién vugt khung

Vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai diéu 1 Quy ché nay, néu da xép bac
luong cudi cling trong ngach vién chuc (sau day viét tat 1a ngach); trong chirc danh
chuyén mén (sau day viét tit la chirc danh) hién gitt, thi dugc xét huéng phu cap tham
nién vuot khung khi cé du diéu kién thoi gian giit bac luong cudi cling trong ngach
hozc trong chire danh va dat du tiéu chuan huéng phu cap thim nién vuot khung nhur
sau:

1. Piéu kién thoi gian giir bic lwong cudi ciing trong ngach hoac trong
chirc danh hién giir:
_1.1. Thoi gian gilr bac luong cubi cing trong ngach hodc trong chirc danh hién
gilr dé xét hudng phu cap thdm nién vuot khung quy dinh nhu sau:

a. Vién chirc va nguoi lao dong da c6 3 nam (du 36 thang) xép bac luong cudi
cung trong ngach cong chirc, vién chirc tir loai A0 dén loai A3 cia bang 2, bang 3
quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cta Chinh
phu.

b. Vién chirc va nguoi lao dong da c6 2 nam (du 24 thang) xép bac luong cudi
cung trong ngach cong chirc, vién chirc loai B va loai C cua bang 2, bang 3 va ngach
nhan vién thira hanh, phuc vu xép luong theo bang 4 quy dinh tai Nghi dinh so
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nam 2004 cua Chinh phu.

1.2. Céc truong hop duoc tinh va khéng dugce tinh vao thoi gian dé xét huong
phu cap tham nién vuot khung dugc xac dinh nhu céc truong hop dugc tinh va khong




d.uxqc tinh vao thoi gian dé xét nang béc luong thudng xuyén quy dinh tai diém b va
diém ¢ khoan | dicu 5 Quy ché nay.
1.3 Nhim

l g ngudi lam viée theo ché do hop dong lao dong trong co quan hanh
chinh v 3

A don vi su nghi¢p cong 1ap ¢6 thoa thuan trong hop dong lao dong xép luong
theo Nghj dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thing 12 ndm 2004 cta Chinh phu vé
che d¢ tien lvong ddi vai can bg, cong chire, vién chire va luc lugng vii trang (sau
day goi la ngudi lao dong).

2. Tiéu chuan hwéng phu cap thim nién vugt khung:

liéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung thuc hién nhu hai tiéu chuén
nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai diém 2 diéu 5 Quy ché nay trong sudt
thot gian gilr bac luong cudi cing trong ngach hoic trong chirc danh hién gilr hoac
trong thoi gian cia nam xét hudng thém phu cap tham nién vuot khung.

3. Mire phu cép va xach chi tra:
3.1. Murc phu cép:

3.1.1. Vién chire va ngudi lao dong c6 di diéu kién thoi gian va tiéu chuan
huong phu cap thdm nién vuot khung quy dinh tai diém 1 va diém 2 diéu 7 duoc
huong phu cap thdm nién vugt khung nhu sau:

a. Vién chuc va ngudi lao dong quy dinh tai tiét a diém 1.1 diéu 1 Quy ché
nay, sau 3 nam (du 36 thang) da xép bac lwong cubi ciing trong ngach hoic trong
chuc danh, dugc huong phu cép tham nién vuot khung bang 5% murc luong cua bac
luong cudi cling trong ngach hodc trong chirc danh do; tir nam thir tu tré di, mbi nam

c6 du hai tiéu chuan huéng phu cap thdm nién vuot khung dugc tinh hudng thém
1%.

b. Vién chiic va nguoi lao dong quy dinh tai tiét b diém 1.1 didu 1 Quy ché
nay, sau 2 nam (du 24 thang) da xép bac lvong cudi cung trong ngach dugc hudng
phu cap tham nién vuot khung bang 5% mtc huéng ctia bac lwong cubi cling trong
ngach do; tir nam thir ba tré di, mdi ndm c6 du hai tiéu chuin huéng phu cdp tham
nién vuot khung dugc tinh huéng thém 1 % .

3.1.2. Vién chirc va nguoi lao dong khi chuyén xép luong cii sang luong méi
theo quy dinh tai Thong tu lién tich s 01/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05 thang 01
nam 2005 cua lién tich B Noi vu - B Tai chinh huéng dan thuc hién chuyén Xep
luong cii sang luong méi cubi véi vién chirc, néu luong maéi da dugc tinh hudong phu
cap tham nién vuot khung thi thoi gian giir bac luong cli dung lam cin cr dé chuyén
xép sang luong méi dugc tinh dé hudng thém phu cip tham nién vuot khung theo
nguyén tic cr mdi nim gilt bac luong cli ma c6 du hai tiéu chuan huéng phu cap
tham nién vuot khung dugc tinh huéng thém 1% phu cép tham nién vuot khung.

Vi du. Ba Nguyén Thi M, da xép lwong cii bac 10, hé sb luong 4,06, ngach
chuyén vién tir ngay 01 thang 9 nam 1998 va tir nim 1998 dén nay Ludn dat du hai
tiéu chuan dé hudng phu cép tham nién vugt khung, thi ba M duoc tinh huong phu
cap tham nién vuot khung nhu sau:

[ %8¢,



ico bang dmym \cp lwong cii sang luong moi ban hanh kém theo Thong tu
lién tich s6 01/2005/TTLT- BNVBTC néu trén, thi bac 10 (cd) ngach chuyen vién
cua ba M dugce tinh huong 5% phu cap tham nién vuot khung. Thoi gian ba M da
xép luong bac 10 (cu) tirngdy 01 thang 9 nam 1998 dén ngay 01 thang 9 nam 2004
(du 6 ndm), ba M dugc tinh hudng thém 6% phu cap tham nién vuot khung. nhu vay
ba M duge hlrong tong murc phu cép tham nién vuot khung 1a 11% (5% + 6%) cua
muce luong cuoi cung trong ngach chuyén vién (béc 9, h¢ so luong 4.98); thoi gian

tinh huong phu cap tham nién vuot khung 1an sau cua ba M dugc tinh ké tir ngay 01
thang 9 nam 2004.

3.1.3. Vién chirc va nguoi lao dong néu khong hoan thanh nhiém vu duge giao
han nam hogc bj ky luat ‘mot trong cac hinh thirc khién trach, canh cao, giang chirc
hodc céach chue thi cir mdi nam khéng hoan thanh nhi¢m vu dugc giao hodc bi ky
lut thi thoi gian dé xét huong phu cdp tham nién vuot khung bi kéo dai dugc xac
dinh nhu cac truong hop kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén quy dinh
tai khoan 3 Diéu 5 Quy ché nay.

3.1.4. Vién chiic va nguoi lao dong da co két Luan cia co quan c6 thim quyén
1a oan, sai sau khi bi dinh chi cong téc, bi tam giit, tam giam, bi ky Luat (khlen trach,
canh céo, cach chuc hodc bi bii nhiém), néu van duoc co quan c6 tham quyén danh
gia (bang van ban) 1a hoan thanh nhi€ém vu céng tac dugc giao hang nam, thi dugc
tinh lai cac murc phu cap tham nién vuot khung nhu khi dat du tiéu chuan huong phu
cap thim nién vuot khung quy dinh tai Quy ché nay va dugc truy linh phu cap, truy
ndp bao hiém x3 hoi (bao gém ca phan bao hiém x3 hoi do co quan, don vi dong)
theo cac mic phu cip tham nién vuot khung da duogc tinh lai.

3.2. Cach chi tra phu cap:

Phu cép thim nién vuot khung duoc tinh tra cung ky luong hang thang cua

vién chirc va nguoi lao dong va dugc dung dé tinh dong, hudng ché do bao hiém xa
hoi.

~ CHUONG YV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 9. Trach nhiém ciia Thi trudng don vi
1. Céng khai Quy ché nay trong don vi.

2. To chirc thyc hién, kiém tra két qua va giai quyét theo tham quyén nhimg
vuéng mic trong viéc thuc hién ché do nang béc luong thudong xuyén, nang phu cap
thdm nién vuot khung va néng bac luong trude thoi han ddi vai vién chirc va ngudi
lao dong; bao dam dung cac quy dinh hién hanh vé nang béc luong thuong xuyén,
nang phu cap tham nién, phu cép thdm nién vuot khung, nang bac luong trude thoi
han va Quy ché nay.

3. Dinh ky, cham nhat vao ngay 01/10 hang nam, ‘bao cao bang van ban Uy
ban nhén dan x4 Dau Tiéng tinh hinh va nhimg vudong méc trong viéc thuc hién ché
do nang bac luong thuong xuyén, nang phu cap tham nién vuot khung va nang bac
luong trudce thoi han ciia nam trudce lién ké ddi véi vién chirc va nguoi lao dong tai




don vi minh, kem theo ban téng hop két qua thuc hién cua tat ca cac don vi thuge
pham vi quan ly theo mau sb 01 (Ban hanh kém theo Quy ché nay).

Diéu 9. Trach nhi¢m cia Bé phan Hanh chinh.

I. Hudng dan. theo ddi, don doc va kiém tra thuc hién quy dinh hién hanh vé

nang bac luong thuong xuyén, nang phu cép tham nién vuot Khung, nang bac luong
trude thoi han va Quy ché nay.

2. Xem xét, trinh Thu trudng don vj giai quyét theo thdm qu?/én n‘hfmg vudng
ong viéc thuc hién ché do nang bac luong thuérpg Xuyen, nang iy cap ’than?
ugt khung va nang bac luong trude thoi han tai don vi doi vai vién chirc va
ngudi lao dong thude tham quyén duoc phén cap.

mac tr
nién v

don vi tinh hinh va két qua thuc hién ché do nang bac luong thudong Xl:lyén,‘ nang
phu cap tham nién, phu cap tham nién vuot khung va nang bac luong trude thoi han
trong don vi theo mau sé 2 (Ban hanh kém theo Quy ché nay).

3. Binh ky, cham nhét vao ngay 01/12 hang nam, téng hop bao céo Thu trudng




